
Ausbildung 

Verwaltungsfachangestellte/r



AUSBILDUNG
zum/zur Verwaltungsfachangestellten

Voraussetzung:   
Realschulabschluss mit guten Leistungen

Dauer und Ort:  
drei Jahre in Dresden oder Chemnitz,

 davon 21 Monate Praxis und 15 Monate Theorie in der 
Berufsschule in Chemnitz bzw. Freital

Ausbildungsvergütung: 
 gestaffelt nach Ausbildungsjahr,  

mind. 1.086 Euro brutto

Gehalt nach Übernahme:  
mind. 2.497 Euro brutto bei Verbeamtung  
(ca. 2.173 Euro netto)

Ausbildungsbeginn: 
 im September

Verbeamtung: 
 nach erfolgreichem Abschluss der Ausbildung auf Probe 

angestrebt, danach auf Lebenszeit

Deine zukünftigen Aufgaben:
 ◦ Festsetzung, Anordnung und Abrechnung der Bezüge  

und sonstigen Geldleistungen der Arbeitnehmer, Aus-
zubildenden, Beamten, Richter sowie Pensionäre des  
Freistaates Sachsen

 ◦ Erledigung aller Buchungsgeschäfte und Abwicklung 
des Zahlungsverkehrs 

 ◦ Bearbeitung von Personalangelegenheiten der Bedienste-



Mehr Informationen zur Ausbildung:

LSF | Zentrale Dresden

LSF | Außenstelle Chemnitz

LSF | Standort Leipzig

 ◦ Bearbeitung von Personalangelegenheiten der Bedienste-

ten des Landesamtes für Steuern und Finanzen
 ◦ Bearbeitung von Reisekosten-, Umzugskosten- und Tren-

nungsgeldanträgen der Bediensteten des Freistaates

Wo kannst du eingesetzt werden?
zum Beispiel im Landesamt für Steuern und Finanzen

Bedeutung deiner zukünftigen Tätigkeit:
 ◦ Sicherstellung der Bezahlung der Bediensteten des  

Freistaates Sachsen, u. a. der Lehrkräfte, Polizisten, Richter 
und Staatsanwälte

 ◦ Übernahme von Behandlungskosten in Krankheitsfällen 
der sächsischen Beamten und Versorgungsempfänger 
(Beihilfe)

Unsere Standorte:
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?
Landesamt für Steuern und Finanzen 

Außenstelle Chemnitz

Brückenstraße 10

09111 Chemnitz 

Telefon: 0351/827 21315 und  

0351/827 21328

E-Mail: ausbildung@lsf.smf.sachsen.de

Internet: steuerausbildung.sachsen.de


